Wydziatowe Biuro Projektu: Pion Kanclerza - Dziat Organizacyjny
w ramach projektu ,,Zintegrowany Program Rozwoju Akademii Gorniczo-
Hutniczej w Krakowie II (ZPR AGH II)", nr POWR.03.05.00-00-2309/18,
Zadanie 6: Podniesienie kompetencji kadry administracyjnej

OGLASZA REKRUTACIE
na szkolenie skierowane do pracownikow AGH,
kadra kierownicza i administracyjna,
pt.: ,Obstuga MS Excel” (poziom zaawansowany)

e Liczba miejsc: 10 (jedna grupa)

e Forma zajecé: ON-LINE szkolenie prowadzone przez platforme edukacyjng. Uczestnik
Szkolenia przystepujacy do Szkolenia on-line zobowigzany jest do zapewnienia sobie
we wlasnym zakresie sprzetu i tqcza internetowego umozliwiajacego sprawny udziat
w Szkoleniu.

e Czas trwania: 4-dni szkoleniowe, 6 godz./1 dzien, miedzy godz. 08.00 a 15.30

e Poziom: zaawansowany - szkolenie jest skierowane dla pracownikéw
administracyjnych Uczelni, ktorzy:

— znajq dobrze program MS Excel,

— w codziennej pracy wykorzystujg MS Excel jako narzedzie analizy danych,

- pracujg na duzej ilosci danych i chcg usprawni¢ swojg prace poprzez poznanie
zaawansowanych narzedziami: skomplikowane formuty, tabele i wykresy
przestawne, zaawansowane narzedzia filtrowania i walidacji danych,
makropolecenia itp.

¢ Termin szkolenia - 12, 13, 19, 20.1V.2022

e Termin rekrutacji: do 06.04.2022r. (godz. 15.30)

Wymagane dokumenty rekrutacyjne: potwierdzony przez przetozonego formularz
rekrutacji (zatacznik nr 2 do regulaminu), dane uczestnika (zatgqcznik nr 1 do regulaminu)
oraz os$wiadczenie RODO (zatacznik nr 3 do regulaminu) - bedzie trzeba przekaza¢ do
Dziatu Organizacyjnego dopiero po uzyskaniu informacji o zakwalifikowaniu sie
na szkolenie.

Forma zgtaszania sie na szkolenie: formularz zgtoszeniowy utworzony pod linkiem:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfgMnYv9-
ziebuOSpHePng2iedPuvYNsTeCkU9CPArimaBUAw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0

UWAGA!: POWYZSZY LINK NALEZY SKOPIOWAC I WKLEIC W POLE ADRESOWE
PRZEGLADARKI INTERNETOWE]

WAZNE!: O zakwalifikowaniu na szkolenie zdecyduje kolejno$¢ zgloszen tj. data
i godzina wptyniecia zgtoszenia.

Adres Wydziatowego Biura Projektu — Pion Kanclerza:

Dziat Organizacyjny

Przetgczka A4-C4, I pietro, pok.123

kontakt ws. szkolenia: Bozena Mi$, tel. 617-49-94

Wydziatowy Koordynator Projektu: Agnieszka Gajek, tel. 12 617 49-93

Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

4 dni po 6 godzin zegarowych

Poziom zaawansowany:

e Elementy programowania VBA

e Formatowanie warunkowe

e Zaawansowane filtry

e Makra

e Zaawansowane funkcje: logiczne, statystyczne, matematyczne, daty i czasu,
wyszukiwania i odwotan, zagniezdzanie funkcji

e Zarzadzanie skoroszytami i arkuszami, tqczenie danych

e Tabele przestawne

e Zaawansowane wykresy

Zatacznik do ogtoszenia o rekrutacji:
- Regulamin szkolen
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